
                

 

 

 
 

   
 

Am Arbeitsplatz professionell auf Deutsch kommunizieren,  

Modul Geschäftliche E-Mails schreiben 

Die wichtigsten Abkürzungen im Deutschen 

Abkürzung nicht abgekürzt 

A 

Abb. Abbildung 

Abk. Abkürzung 

Abs. Absender 

AG Aktiengesellschaft 

B 

bspw. beispielsweise 

bzw. beziehungsweise 

C 

ca. circa 

v. Chr. / n. Chr. vor Christus / nach Christus 

cm Zentimeter 

D 

d. h. das heißt 

E 

etc. et cetera 

evtl. eventuell 

G 

ggf. gegebenenfalls 

GmbH Gesellschaft mit beschränkter Haftung 

I 

i. A. im Auftrag 

(im Allgemeinen) 

i. d. R. in der Regel 

inkl. inklusive 

K 

kg Kilogramm 

km Kilometer 



                

 

 

 
 

   
 

Abkürzung nicht abgekürzt 

km/h Kilometer pro Stunde 

Kto. Konto 

KW Kalenderwoche 

M 

m Meter 

m. E. meines Erachtens 

MfG Mit freundlichen Grüßen 

Mio. Million(en) 

Mrd. Milliarde(n) 

MwSt.  Mehrwertsteuer 

N 

Nr. Nummer 

O 

o. Ä. oder Ähnliche(s) 

S 

sog. sogenannte(r) 

s. o.  siehe oben 

s. u. siehe unten 

U 

u. a. unter anderem 

usw. und so weiter 

u. v. m. und viele(s) mehr 

V 

v. a. vor allem 

vgl. vergleiche 

Z 

z. B. zum Beispiel 

z. Hd. zu Händen 

z. T. zum Teil 

zzgl. zuzüglich 

 


